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Esta proposta foi elaborada pela Tec System Consultoria e Informatica Ltda. exclusivamente para a Prefeitura
Municipal de Demonstrac&o, ndo podendo, exceto sob forca de lei, ser divulgada em todo ou em parte por
quaisquer meios de comunicac¢do, ou mesmo repassada a terceiros, mesmo que somente para fins de
esclarecimento ou a titulo de exemplo

Credenciamento com o Emissor de Nota Fiscal de Servicos Eletrénica
Este documento descreve o processo para o credenciamento das empresas prestadoras de servicos como

Emissor de Nota Fiscal Eletrénica.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas através dos e-mails suporte@genfe.com.br

A. Procedimento minimo necesséarios para se tornar um emissor de NFs-e:

Para tornar-se um emissor de Nfs-e, a empresa necessitara, ao menos:
1. credenciar-se como emissor de natureza fisica ou juridica junto ao municipio;

2. Estar de posse das informacgdes juridicas tais como razdo social, nimero de
inscricdo no cadastro nacional de pessoas fisicas ou juridicas, endereco completo,
cédigo da (s) atividades de exploracdo econémicas no ambito municipal como da
prépria receita federal, informacfes estas constantes no Cadastro Municipal e
Nacional.

Acesso ao sitio da Receita Federal Pessoa Juridica
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/C
npjreva_Solicitacao.asp

Acesso ao sitio da Receita Federal Pessoa Fisica
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/c
pf/consultapublica.asp

=]

3. C-digo do Munic?2pioBcGEonf orme tabela do
Acesso ao sitio do IBGE

http://www.ibge.qgov.br//cidadesat/topwindow.htm?1

4. adquirir certificado digital nos padrdes da cadeia hierarquica de confianca da

Avenida Presidente Kennedy, 1852 1 B. Olimpico i S&o Caetano do Suli SP i Tel.:(+55) 11 4232-1536

E-mail: suporte@genfe.com.br - Site: http://www.genfe.com.br


http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/
http://www.ibge.gov.br/

Manual Operacional de Emissédo de Nota Fiscal de Servicos

Pagina 3 de 23

ICP- Brasil;

5. Disponibilizar investimentos tecnoldgicos para a adaptacéo de seu (S) sistema (s)
ao modelo conceitual definido pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital-
ASPEDFI SCALO

B. Credenciamento com o Emissor de NFSe:

Para se tornar emissor de Nfs-e, o contribuinte deve se credenciar junto a Secretaria de
Fazenda ou de Tributos de seu Municipio. O processo de credenciamento em uma Unidade
da Federacdo ndo credencia a empresa perante as demais Unidades; portanto, a empresa
deve solicitar credenciamento em todos os Municipios em que possuir estabelecimentos e
nos quais deseje emitir NFs-e.

A empresa que desejar se credenciar como emissora de NFs-e devera:

- Ser contribuinte inscrito no municipio e usuario de sistema eletrénico de processamento de
dados, ou estar enquadrada em um dos fAprotocol o
da Nfs-e para determinados segmentos de atuacao;

- Solicitar acesso aos ambientes da Nfs-e formalizando seu pedido de credenciamento pelo
site ou de forma presencial junto a Secretaria de Fazenda ou Tributos de seu municipio;

- A solicitacdo sera deferida ou indeferida com base em critérios como a regularidade da
situacdo no cadastro de contribuintes ou interesse pela a Administracao Tributaria;

A Secretaria de Fazenda ou Tributos de oficio, de forma antecipada e independente de solicitacdo
da empresa enquadrados em situacdes de obrigatoriedade de adocdo da Nfs-e.

Caso a empresa enquadrada nos protocolos da obrigatoriedade esteja enfrentando
dificuldades técnicas para conseguir acesso ao ambiente Nfs-e devera entrar em contato com
a Secretaria de Fazenda ou Tributos através dos e-mails referidos no inicio deste documento.
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Passos para Acessa ao Site da Fazenda Municipal:

Para acesso ao Site da Fazenda Municipal devera ser utilizado programas de navegacao na rede
mundi al de comput ad o rEsphrer flelsdoe0@usuperert Netscapd, Motille, Opere, t
Chrome ou outro de sua preferéncia;

\‘ geNF-e

Quantos ja PaS SO 10

estio usando?

GERE SUAS NOTAS FISCAIS
COM SEGURANCA E SIMPLICIDADE Ceienriaion Endereco a ser acessado http://www.genfe.com.br/

Notas Emitidas: Pas SO 20

Click sobre o botdo Faca agora o seu Credenciamento

Acesse a Nota Fiscal de Servigos Eletronica:

Faca agora seu S
Credenciamento

Como funciona?

44950

Pega nota fisca
Ao contratar um servico,
solicite a emissao da Nota

Faca seu Credenciamento:
E |
Passo 3° : — ;

Preencher com o formulario aberto com as
Informacdes da empresa e dados do requerente

Passo 4°

Apbs Preencher corretamente os campos do [ Re do soiciante | [ cpF do solciane \

Formul 8rio click ¢
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Passo 5°
LICUSIUOIIEI L - FIEIEIG e
Caro(a): ~ . . . .

2 ApOs o preenchimento abrir a caixa de e-mail informado
e Lol no formulério; vocé ter4 recebido uma mensagem
Agradecem os a utilizagdo do Sistema de Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos. con f or me d escr | t o a b a | X’ @ C I |
Por favor, confirme a solicitag@o de credenciam ento clicando aqui.
http://192.,168.0.157/ projetos/nfse/ ?pagina=confirm acao&chave=MTY zMDY sM2AxMDAWMZIXNT gxND AsMQ:

Se ndo conseguir clicar no link, copie e cole este Se alqum a dessas informacdes estiver incorreta, favor
comunicar o fato ao seu Adminigrador de Sistemas, Agradecem os seu apoio.

Atenciosam ente

Administrador de Sistemas

Credenciamento - FISIOCENTRO MATIAS BARBOSA S/S LTDA - ME PaS SO 60

ipal: 1234567

Aoclicarna pal avra faqui 0 abri

= P 'Y !Q ' de navegacdao de internet um novo formulario para
PorSoniis preenchimento com os dados juridicos e
MW qualitativos da empresa; onde vocé devera estar

: - - de posse das informagdes referidas no item A

deste manual

Passo 7°

Insira suas atividades econdmicas exploradas por sua
empresa.

INSERIR
CNAE
>

PROSSEGUIR
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Conclusao

O Credenciamento da empresa

MATIAS BARBOSA §/5 LTDA - ME Vocé veréa o protocolo de sua solicitagao.

1ol solicitado com sucesso!

PROTOCOLO: 000002

A partir de agora sua solicitacdo foi encaminhada ao
Sitio da Fazenda Municipal; devendo a mesma entrar

Aguarde a aprovacdo da Fazenda Municipal.

) no processo de aprovacdo ou rejeicdo conforme os
ATENCAO! Vocé recebera um e-mail da Fazenda Muncipal . L. .
sobre sua soicitagdo protocolos  estabelecidos pela  Administracdo
Tributaria;
Obrigado!

Vocé em breve recebera outra mensagem no
Vel mbsin: LIRS endere-o eimatir 0Onii nadPase@ld p no N

Indicando o deferimento ou indeferimento no processo de credenciamento como emissor de Notas Fiscais
Eletrénica, conforme descrito abaixo:

Credenciamento - Aprovado - Prefeitura Virtual Deferimento:

Carofa):
Fiome do Sakéitants; Se deferido junto a Administracéo Tributaria;

Agradecem os a utilizagdo do Sistema de Mota Fiscal Eletrdnica de Servigos.

Vocé recebera a mensagem ao lado indicando usuario e
senha para adentrar ao Sitio da Fazenda Municipal e

Sua solicitagdo de credenciamento foi sprovada, vocé ja pode acessar o sistem a utilizando os
dados abaixo:

e estard apto a emissdo de Notas Fiscais Eletronica.
0gin: X000 <:|

Senha: Yyyvywyyyyy
Prossiga para o Iltem C deste manual

Se alguma dessas informagdes estiver incorreta, favor comunicar o fato ao seu Administrador
de Sistem as.

Agradecem os seu apoio.

[Atenciosam ente

administrador de Sistemas

ICredenciamento - Reprovado - Prefeitura Virtual In d eferi mento:
KCaro{a):
vkola Szoma Filho Se indeferido junto a Administracdo Tributaria;

lagradecem os seu interesse em ulilizar o Sistema de Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos.

lSua solicitagdo de credenciamento foi reprovada, conforme mensagem abaixo: Voce recebera a mensagem ao Ia'do |ndlcand0 a
Reprovado porteste” <] n&o aprovagao no processo de credenciamento e

ndo estara apto a adentrar no Sitio da Fazenda
e e Municipal;

ladministrador de Sistemas
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C. Processo de Emisséao de Nota Fiscal Eletronica Ambiente On-Site:
Apéds a homologacao do processo de credenciamento tenha em maos o usuario e senha enviado

atravées de mensagem eletrbnica conforme os passos acima; A Empresa devera cumprir
obrigatoriamente com as fases relacionadas abaixo:

Passo 1° - Acesso ao Site da Fazenda Municipal

Endereco a ser acessado
http://prefeitura.genfe.com.br

Emissao de nota fiscal. Este painel representa sumarizacao das operacdes por seus tomadores de servigos;
indicando as notas emitidas bem como totalizag&o dos valores;

Para visualizar a Nota Fiscal Eletrénica tecle sobre alinha desejada;

geNF-e [ - o] o i
\‘ Passo 2° -Autenticacio para acesso ao Site da

QuantosJ4 Fazenda Municipal

estio usando?
GERE SUAS NOTAS FISCAIS
COM SEGURANCA E SIMPLICIDADE ety . . . .
Na area “Acesse a Nota Fiscal de Servigos

Notas Emitidas:

Eletrénica” Digite CPF ou CNPJ e Senha e copie os

numeros que parecerao ao lado destes campos;

Acesse a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica:

Tecle em acessar;
Apos a validagao de usuario e senha vocé estara no

Ambiente do Site da Fazenda Municipal;

Faca agora seu y
Credenciamento

Como funciona? +7326

fiscal

Peca n
Ao

ACESSAR

™
o e
F ou CNPJ. Essa'é 2 sua

Passo 3° - Usuario Acesso Autenticado

Nota Fiscal Eletrénica

Observe o Menu Lateral a esquerda onde estaréo as
funcionalidades disponibilizadas pela Administragao :‘ww-
Tributaria, juntamente com o menu de operagdes; ...
estara disponivel painel de resumo das operagoes de  rsrmesss -

NFs: 14
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e [Fvea . Passo 4° - validacido de Cadastro

Some i . . ~ R
E e [ Selecione o item de Menu fi 0 p - »; éesledem
F;L A sni - pretecragoutos com

fiMes Dadoso

a)Confira as informacdes existentes, no

Caso de divergéncias entre em contato com a
Administracao Tributaria;

b) Altere sua senha. A sua senha é
aquela

Que vocé usa para efetuar a autenticagdo junto

ao Site da Fazenda Municipal;

Nota Fiscal Eletrénica <||| Resvmo [T Férum Perguntas e Respostas *
e . perguntas e Respostas Passo 5° Perguntas e Respostas
=

v o A Administrac@o Tributéria coloca a sua disposi¢do o
: Perguntas e Respostas.

Férum
% Logotpo
Certificagio Digital

S I Nele vocé tera acesso a uma infinidade de

s s e guestionamentos e suas resolugdes;

03 - EMISSAO, CANCELAMENTO E RETIFICAGAO DE NFS-

3.01. Como & emitiéa a NFse?
3.02. 0 que fazer em caso de eventual impedimento da emiss3o online da NFse?
3.03. obrigatéria a emissio de NFSe online?

ntas vias deve-se imprimir a NFse?

pode ser enviada por e-mail 30 tomador de servigas?
3.06. A NFSe tem numeracio 2
3.07. Até quando & passivel consultar 3 NFSe, apds sua emissic?
3.08. Podese cancelar uma ida? =

5 e servigos}?
egistro dos dados referentes aos tributos federais?

- Passo 6° - Forum de Discussdes

Férum de discussao é uma ferramenta para paginas
; — de Internet destinada a promover debates através de
mensagens publicadas abordando a Nota Fiscal
Eletrdnica.
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Passo 7° - Logomarca

CPFICNP NSCRIGAO MUNICIPAL 123486

s NOME/RAZAO SOCIAL SYSTEMS E SERVICOS S/A
ENDEREGO RODOVIABR 040 - EMPRESARIAL PARK SUL - 36120000

MUNICIPY E-MAL PREFEITURAGOUTLOOK.COM

TOMADOR DE SERVICOS
CPFICNP). 47.703.456/0001-81

NOME/RAZAD SOCIAL EMPRE SA TOMADORA
ENDERECO AVENIDA PRESIDENTE KENNEDY, 25 - SANTA MARIA - 09560010
MUNICIPIO: 3548807 UF: P E-MAI

NAT OPERACAO 620400000 - 1.06 - 2,00% - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAQ ASSESSORIA E CONSULT

DISCRIMNAGAO DOS SERVIGOS

YTUTYUFHIFHJ

1316e1 registiois)
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